Guatemala, 31 de mayo del 2021;4,,;»‘

Licenciado

Joseé David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreaciéon
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de
Prestacion de Servicios Técnicos Numero DGDR-029-26-2021 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Namero 9-2021, correspondiente al mes de mayo —
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la Factura
serie CADD7793 numero de DTE 1403404718.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se apoyd en el archivo de oficios y conocimientos que entran a la
Delegacién de Recursos Humanos

2. Se apoyo6 en atender a las personas que visitan la Delegacién de Recursos
Humanos

3. Apoyé en mantener actualizada la base de datos de documentos que
entran a la Delegaciéon de Recursos Humanos

4. Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y
entrega de los documentos emitidos por la Delegacion de Recursos
Humanos a las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion y cualquier institucion externa.

5. Se apoyo en la entrega de correspondencia al personal que le corresponde
en la Delegacién de Recursos Humanos



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se logré el archivo correspondiente de oficios y conocimientos en el tiempo

estipulado

2. Se logro atender a las personas que visitaban la Delegacién de Recursos

Humanos

3. Se logrd la actualizacion en la base de datos de todos los oficios y
conocimientos que entran a la Delegacion de Recursos Humanos

4. Se logro el desarrollo de los lineamientos requeridos que salen de la
Delegacion de Recursos Humanos a las diferentes unidades

5. Se logré de forma oportuna la entrega de correspondencia al personal de la

Delegacion de Recursos Humanos

Estefani Fabiola Hernandez Santos

Delegada Ge Recursos Humanos
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